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1. SCOP

1.1. Prezentele norme procedurale interne au drept scop stabilirea principiilor, cadrului general si a
procedurilor pentru atribuirea contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd ce au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare Lege.

1.2. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 a Legii nr. 98/2016 sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura reglementeaza atribuirea tuturor contractelor de achizitie publica al céror obiect
il reprezintd servicii care se regdsesc in Anexa 2 a Legii nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor
de achizitie publica.
Printre serviciile din categoria celor incluse in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice se regasesc:
- Servicii de sédnatate, servicii sociale si servicii conexe;
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- Servicii sociale administrative, servicii de invatdmant, servicii de sanatate si servicii
culturale;

- Servicii de asiguréri sociale obligatorii;

- Servicii de indemnizatii;

- Alte servicii comunitare, sociale si personale, inclusiv servicii prestate de organizatii
sindicale, de organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii diverse prestate de
organizatii asociative;

- Servicii religioase;

- Servicii hoteliere si restaurant;

- Servicii juridice, in masura 1n care nu sunt excluse in temeiul art. 29, alin.(3);

- Alte servicii administrative si servicii guvernamentale;

- Servicii de investigatie si de siguranta;

- Servicii postale.

Atribuirea contractelor avand drept obiect servicii cuprinse in Anexa 2 a Legii privind
achizitiile publice, se realizeaza in baza prezentelor norme procedurale proprii elaborate in acord cu
principiile stipulate in Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prezentele norme interne se vor aplica pentru atribuirea tuturor achizitiilor publice ce au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor cuprinse in anexa 2 la Lege si
care se vor efectua in cadrul CNDIPT, inclusiv cele derulate in cadrul proiectelor implementate de
CNDIPT, in calitate de Beneficiar sau in parteneriat, indiferent de programul operational
responsabil cu gestionarea proiectului si indiferent de sursa de finantare rambursabila utilizatd in
implementare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. LEGISLATIE

3.1.1.LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
3.1.2.HOTARAREA nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. DEFINITII

4.1.1. ABATERE PROFESIONALA - orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzd, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate
intelectuala savarsite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie
in sensul strict al profesiei careia 1i apartine acest operator;

4.1.2. ACHIZITIE SAU ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII SOCIALE SAU SPECIFICE
DINTRE CELE INCLUSE IN ANEXA 2 LA LEGE - achizitia de servicii sociale ori alte servicii
specifice prevazute in Anexa 2 la Lege, prin intermediul unui contract de achizitie public, de catre
autoritatea contractanta de la operatori economici de profil existenti pe piata;

4.1.3. ACORD-CADRU - acordul incheiat in forma scrisd intre una sau mai multe autorititi
contractante si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si
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conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publicd ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumita
perioadd, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, serviciile sociale sau cele specifice
incluse in anexa 2 a Legii, avute in vedere;

4.1.4.CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit
legii, actului administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori
mai multe autoritdti contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii;

4.1.5. CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII - contractul de achizitie publica
care are ca obiect prestarea de servicii;

f) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

4.1.6. CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

4.1.7. e-Certis - sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeana cuprinzand
informatii privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autoritatile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire;

4.1.8. PRESTATOR DE SERVICII DE ACHIZITIE - o persoand de drept public sau de drept
privat care ofera pe piata activitati de achizitie auxiliare;

4.1.9. ANUNT DE PUBLICITATE - anuntul publicat de autoritatea contractantd pe site-ul
propriu ca modalitate de initiere a unei procedure interne de atribuire pentru achizitia de servicii
sociale ori alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Lege, in cuprinsul cidruia se face
referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractului/contractelor ce
urmeaza sd fie atribuit/atribuite si se invita operatorii economici interesati si isi exprime in scris
interesul pentru participarea la procedura de atribuire;

4.1.10. DOCUMENT AL ACHIZITIEI - anuntul de publicitate, documentatia de atribuire,
precum si orice document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

4.1.11. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE - documentul achizitiei care cuprinde cerintele,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corecta si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si
modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul
descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cétre
ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

4.1.12. INOVARE - realizarea unui produs, serviciu sau proces nou ori care este imbundatatit in
mod semnificativ, inclusiv procese de productie sau de constructie, noi metode de comercializare
ori noi metode organizatorice in activitatea comerciald, organizarea locului de munca sau relatiile
externe ale organizatiei, printre altele, cu scopul de a contribui la solutionarea provocarilor societale
sau de a sprijini strategia Europa 2020 pentru o crestere inteligentd, ecologica si favorabild
incluziunii;

4.1.13 LOT - fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat
pentru a adapta dimensiunea obiectului contractelor individuale rezultate astfel incat sa corespunda
mai bine nevoilor autoritétii contractante, precum si capacitatii intreprinderilor mici si mijlocii, sau
pe baze calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializari implicate, pentru a adapta
continutul contractelor individuale mai indeaproape la sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in
conformitate cu diferitele faze ulterioare ale proiectului;
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4.1.14. MIJLOACE ELECTRONICE - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie
digitale, si stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau
prin alte mijloace electromagnetice;

4.1.15 OFERTANT - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de
atribuire;

4.1.161 OFERTA - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde propunerea
financiard, propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;
4.1.17. PERSOANE CU FUNCTII DE DECIZIE - conducétorul autoritatii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si
orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor
achizitiei si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

4.1.18. REFERINTA TEHNICA - orice specificatic elaborati de organismele europene de
standardizare, alta decat standardele europene sau alte organizatii care au activitati de standardizare
la care Romania este parte, in conformitate cu proceduri adaptate in functie de evolutia cerintelor
pietei;

4.1.19. SISTEMUL ELECTRONIC DE ACHIZITII PUBLICE, denumit in continuare SEAP —
desemneaza sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata,
utilizat in scopul aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii
anunturilor la nivel national;

4.1.201 SCRIS(A) SAU IN SCRIS — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;
4.1.21. SISTEM DINAMIC DE ACHIZITII — procesul de achizitie organizat in integralitate
prin mijloace electronice si deschis, pe intreaga sa perioada de valabilitate, oricdrui operator
economic care indeplineste criteriile de calificare si selectie, pentru achizitii de uz curent, ale céror
caracteristici general disponibile pe piata satisfac necesitatile autoritatii contractante;

4.1.22. SPECIFICATII TEHNICE — cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecdrui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare
indeplinirii necesitétii autoritétii contractante;

4.1.23. SUBCONTRACTANT - orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrarilor sau ale
constructiei ori indeplinesc activitati care fac parte din obiectul contractului de achizitie publica,
raspunzand in fata contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest
scop;

4.1.24. zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare.

4.1.25. Termenele previzute in cuprinsul prezentei legi se calculeazi conform urmitoarelor
reguli:

- la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un anumit eveniment ori act sau
actiune, data la care se produce respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in
considerare;

- cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d) termenul exprimat in zile incepe
sd curgd la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei
ore a ultimei zile a termenului;
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cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor lit. a) si d) termenul exprimat in luni sau
ani incepe sd curga la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la
expirarea ultimei ore a zilei care reprezintd ziua din ultima luna sau an corespunzatoare zilei
in care a inceput sa curgd termenul; daca, in cazul termenului exprimat in luni sau ani, in
luna in care se incheie termenul nu exista o zi corespunzatoare zilei in care a inceput sa
curga termenul, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii respective;
daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o zi de sarbatoare legala,
duminica sau sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile
lucrétoare;

la calculul unui termen exprimat in zile lucratoare se aplica in mod corespunzétor
dispozitiile lit. a), b) si d), cu deosebirea ca zilele nelucratoare din cadrul termenului nu se
iau in considerare.

4.2. ABREVIERI

C.N.D.LP.T. — Centrului National de Dezvoltare a Invatamantului Profesional si Tehnic

M.E. -

Ministerul Educatiei

S.P.D.O.E-IPT - Serviciul Prognoza si Dezvoltare Oferta Educationala IPT
S.P.F.P.A.C.-IPT - Serviciul Programe de Formare Profesionala si Asigurararea Calitatii in [PT
S.F.A. - Serviciul Financiar si Administrativ

CFPP - Control fianciar preventiv

Comisia - Comisia de monitorizare

M.F.P.- Ministerul Finantelor Publice

SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

E - Elaborare

V - Verificare

A - Aprobare

Ap. - Aplicare

Ah. - Arhivare

5. DESCRIERE PROCEDURA

5.1. GENERALITATI
Documente utilizate in procesul de achizitie

=W b e

3
6.

Referatul de necesitate;

Propunerea de angajare a cheltuielii;

Caietul de sarcini, dacé este cazul;

Printscreen-uri din SEAP/de pe e-mail-ul responsabilului achizitii publice sau de pe site-ul
autoritatii contractante, daca este cazul,;

Oferta/Ofertele operatorilor economici implicati in procesul de achizitie;

Contractul de achizitie publicad/comanda, daca este cazul.

Referatul de necesitate (anexa nr.1) este intocmit de cétre Serviciul/Compartimentul care a
identificat necesitatea si solicita achizitia, este aprobat de ordonatorul de credite bugetare si trebuie
sa contind urmatoarele elemente:

- structura (serviciu/compartimentul) care face solicitarea;
- nr. de nregistrare si data solicitdrii;
- denumirea produsului/serviciului/lucrérii, respectiv obiectul achizitiei publice;
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- cantitatea;
- pretul estimativ, cu si fard TVA;
- Codul CPV.

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare (anexa nr. 2) este
intocmitd de catre Serviciul Financiar si Administrativ pe baza referatului aprobat de ordonatorul de
credite bugetare si trebuie sa contind urmatoarele elemente:

- data

- denumire compartimentului/serviciului de specialitate

- scopul

- calculul disponibilului de credite bugetare in lei si valutd, dupa caz

- subdiviziunea clasificatiei bugetare (capitol, subcapitol, titlu, articol si alineat)

- semnaturile de aprobare aferente, compartimentului/directiei/serviciului/laboratorul de
specialitate, compartimentul de contabilitate, vizd control financiar preventiv propriu si a
ordonatorului de credite.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezinta cerintele,
prescriptiile, caracteristicile de naturd tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, in mod obiectiv, astfel incat sd corespunda necesitatii C.N.D.I.P.T. ;este intocmit de catre
serviciul/compartimentul care solicita prin referatul de necesitate efectuarea achizitiei propuse si
aprobat de Director.

Contractul de achizitie publicd cuprinde in mod obligatoriu clauzele contractuale stabilite de
compartimentul juridic, este aprobat de Directorul C.N.D.I.P.T..si vizat CFP de catre S.F.A. in
cazul in care achizitia nu se materializeaza prin incheiere unui contract de achizitie, se poate recurge
la 0 comanda 1naintatd de catre reponsabilul achizitii publice si materializatd printr-un e-mail
transmis furnizorului de produse/prestatorului de servicii/executantului de lucrdri prin care i se
comunicd ca este de acord cu efectuarea achizitiei sau poate imbréaca forma unui formular tip propus
de operatorul economic si asumat de responsabilul achizitii publice al autoritatii
contractante/directorul acesteia, dupa caz.

Conform prevederilor art. 111 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, incepand cu data de 13 iulie
2020, procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si a altor servicii specifice
prevazute in anexa nr. 2 la Lege, indiferent de valoarea acestora, este o proceduri proprie,
autoritatea contractantd avand obligatia respectérii principiilor prevédzute la art. 2, alin. (2) din
acelasi act normativ.

Pana la data de 13.07.2020, autoritatea contractantd aplica o procedurd proprie, in cazul
atribuirii contractelor de servicii sociale ori de servicii specifice prevdzute in anexa 2 la Lege, care
erau incluse si in Planul anual al achizitiilor publice elaborat la nivelul institutiei si a cdror valoare
estimatd fara TVA era egald sau mai mare decdt cea previzutd la art. 7, alin (5) din Lege si mai
micd decdt cea prevdzutd la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege.

Pentru achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice cuprinse in anexa 2 la Legea
nr. 98/2016, a caror valoare depdsea valoarea prevazuta la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege,
autoritatea contractantad avea obligatia utilizarii functionalitatilor tehnice ale SEAP pentru initierea
si derularea procedurilor de achizitii publice, prin completarea formularului electronic de
documentatie de atribuire aferentd unui anunt de participare, obligatie care incepand cu data de 13
iulie 2020 dispare.

Prin urmare, in conformitate cu prevederilor art. 111, alin. (1) din Legea nr. 98/2016,
procedura_de_atribuire aplicabild si in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice
prevdzute in anexa nr. 2 la Lege, a cdror valoare depdseste valoarea previzutd la art. 7, alin. (1),

lit. d) din Lege. devine procedura proprie, care va avea urmatoarea aplicabilitate:

Page 7 of 42



| nuyd 1

: PROCEDURA DE SISTEM =
Centrul National | Revizia 0
(I}e I?e? V?lt:lrle a Procedura aplicabili achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
nvagan?an i L}l si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Profesional si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17
e Pentru serviciile sociale ori serviciile specifice prevdzute in Anexa 2 a Legii nr. 98/2016, a

caror valoare estimatd este mai micd decit pragul previzut la art. 7, alin. (5) din Lege, prezentele
norme interne stabilesc utilizarea ca si modalitate de achizitionare “regula celor 3 oferte”, care
constd in obligativitatea autoritdtii contractante de a transmite invitatii de participare la ofertare,
cdtre minim 3 operatori economici, cu scopul de a atribui contractul de achizitie publicd. Autoritatea
contractantd va stabili si comunica implicit in cadrul invitatiei de participare, cerintele minime de
participare la ofertare. In cazul in care, in urma lansarii invitatiilor de participare la ofertare, se
primesc mai putin de 3 oferte, autoritatea contractanta poate atribui contractul de achizitie publica
ofertantului a cérei ofertd a fost declarata castigatoare, atdta timp cat aceasta a indeplinit cerintele
minime de participare solicitate.

. Pentru serviciile sociale ori serviciile specifice prevdzute in Anexa 2 a Legii nr. 98/2016, a

caror valoare estimatd este egald sau mai mare decdt pragul prevazut la art. 7, alin. (5) din Lege,

prezentele norme interne stabilesc utilizarea urmatorilor pasi procedurali:

- publicarea pe site-ul propriu la rubrica “Achizitii publice” a unui anunt de publicitate privind
organizarea procedurii interne — selectie de oferte;

- publicarea pe site-ul propriu a documentatiei de atribuire, care va cuprinde: caietul de sarcini,
formulare si modele de documente, modelul de contract;

- fintocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de cétre operatorii economici
interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire, precum si
formularea de clarificari din oficiu cu privire la documentatia de atribuire sesizate de autoritatea
contractantd ulterior lansarii anuntului de publicitate, cu sau fara posibilitatea prelungirii
termenului de depunere a ofertelor si publicate pe site-ul propriu;

- primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si documentele
insotitoare;

- deschiderea ofertelor de citre membrii Comisiei de evaluare a ofertelor;

- evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire;

- stabilirea rezultatului selectiei de oferte si declararea ofertei castigatoare;

- comunicarea catre toti ofertantii a rezultatului procedurii de atribuire a contractului de achizitie
publica;

- incheierea contractului de achizitie publica.

5.2. TRANSPARENTA SI PUBLICITATE. ANUNTUL DE PUBLICITATE

Procedura interna se initiaza prin publicarea pe site-ul propriu al autoritatii contractante a unui

anunt de publicitate, insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Anuntul de publicitate contine urmétoarele informatii:

- denumirea, adresa, numaérul de telefon si de fax, adresa de e-mail a autoritatii contractante;

- tipul de contract si, daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un acord-cadru;

- denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

- valoarea estimata a achizitiei;

- sursa de finantare;

- termenul-limita de primire a ofertelor;

- adresa la care se transmit ofertele;

- limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

- perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentind oferta valabila,

- criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.
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In cazul achizitiilor previzute la art. 4, alineatul (2), respectiv cele a ciror valoare estimati
este egald sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d), dispozitiile art. 111,
alin. (2) din Legea nr. 98/2016, i se impune autoritdtii contractante, urmatoarele obligatii
suplimentare din perspectiva regulilor de publicitate si transparenta:
- de a-si face cunoscuti intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;
- de a publica un anunt de atribuire a contractului.
Printre elementele anuntului de participare/anuntului de intentie valabil in mod continuu,
trebuie sd se regdseascd o scurtd descriere a procedurii proprii care urmeazd a fi aplicatd de
autoritatea contractanta in vederea selectdrii prestatorilor de servicii.

53. DEPUNEREA OFERTELOR LA PROCEDURA INTERNA DE SELECTIE DE
OFERTE PREVAZUTA LA ART. 4, ALINEATUL (1) SI (2)

- Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de publicitate la
procedura de selectie de oferte data-limitd pentru depunerea ofertelor.

- Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie
de complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si de cerintele specifice,
astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregétirea documentelor de calificare si
selectie, stabilite prin documentatia de atribuire.

- Perioada minima intre data transmiterii anuntului de publicitate si data-limitd de depunere a
ofertelor este de cel putin 10 zile calendaristice.

- Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada de depunere a ofertelor prin
publicarea unui anunt pe site-ul propriu.

5.4. PARTICIPAREA LA SELECTIA DE OFERTE PENTRU ATRIBUIREA
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

- Autoritatile contractante au obligatia sd acorde operatorilor economici un tratament egal si
nediscriminatoriu si sd actioneze intr-o manierd transparenta si proportionala.

- Autoritatile contractante nu vor concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu
scopul exceptdrii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al restrangerii
artificiale a concurentei.

- In sensul alin. (2), se considerd ca existd o restringere artificiali a concurentei in cazul in
care achizitia ori elemente ale acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza
ori dezavantaja in mod nejustificat anumiti operatori economici.

- Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale interne.

5.5. REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE
- Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru
toti operatorii economici.
- Prevederile art. 59 - 63 din Lege se aplica in mod corespunzator.
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5.6. CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE

Daci autoritatea contractantd decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate

solicita doar cerinte privind:

motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
nr. 98/2016;

capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din Legea nr.
98/2016;

experienta similard, in conformitate cu art. 179, lit. a) si b) din Legea nr. 98/2016.
Operatorul economic poate sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru maximum 50%

din cerinta ce a fost stabilitd in conformitate cu alin. (1), lit. c).

5.7. CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de publicitate criteriul de
atribuire a contractului de achizitie publicd, care, odatd stabilit, nu poate fi schimbat pe toata
durata de aplicare a procedurii de atribuire.

Autoritatea contractanta poate utiliza criteriul preful cel mai scazut numai in situatia in care
achizitioneaza produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimatd a contractului nu
depaseste pragurile prevazute la art. 7, alin. (1).

in sensul prevederilor art. 187, alin.(3), lit. ¢ si d din Lege, criteriile de atribuire ce/ mai bun
raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, se determind pe baza unor factori
de evaluare care includ aspecte calitative, de mediu si/sau sociale, in legaturd cu obiectul de
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Potrivit prevederilor art. 111, alin. (6) din Legea nr. 98/2016, criteriile de atribuire utilizate
pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, si a caror valoare estimata este
egald sau mai mare decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) sunt cel mai bun
raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute la art. 187 alin. (3) lit. ¢) si
d) tindndu-se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

5.8. STABILIREA GARANTIEI DE PARTICIPARE

Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care
are drept scop protejarea autoritatii contractante fatd de riscul unui comportament
necorespunzator al ofertantului pe toata perioada implicarii sale in procedura de atribuire.
Autoritatea contractantd are dreptul in functie de complexitatea contractului de achizitie de a
solicita ofertantilor constituirea garantiei de participare, precizdnd asta in cuprinsul
documentatiei de atribuire.

Daca se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile art. 35-38 din H.G. nr.
395/2016 se aplicd in mod corespunzétor.

5.9. STABILIREA GARANTIEI DE BUNA EXECUTIE

Garantia de bund executie a contractului se constituie de cétre contractant in scopul
asigurdrii autoritdtii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada
convenita a contractului de achizitie publica.
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- Autoritatea contractanta are dreptul in functie de complexitatea contractului de achizitie de a
solicita ofertantilor constituirea garantiei de bund executie, precizdnd asta in cuprinsul
documentatiei de atribuire.

- Daca se solicita constituirea garantiei de buna executie, prevederile art. 39-42 din H.G. nr.
395/2016 se aplicd in mod corespunzator.

5.10. DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.
Documentatia de atribuire este alcatuita din urmatoarele:
- Fisa de date a achizitiei;
- caietul de sarcini;
- modelul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
- formulare si modele de documente.

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare
pentru a asigura ofertantului o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

Fisa de date trebuie sa contina cel putin informatii generale standard, insotite de formalitatile
ce trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire in cauza, particularizate in functie de
contextul in care se incadreaza achizitia, criteriile de calificare si selectie, daca este cazul, informatii
privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnica si
cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si caile de atac ce pot fi
utilizate.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnicéd ce permit fiecdrui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv,
astfel incét sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

In cadrul procedurii de selectie de oferte, organizata conform prezentelor norme procedurale
prevazute la art. 4, alineatul (1) si (2), autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu in
format electronic, intreaga documentatie de atribuire.

5.11. DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI

- Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia
de atribuire.

- Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati,
cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata intr-o perioadd care nu trebuie sa
depdseasca, de reguld, 2 zile lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea
operatorului economic.

- Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspunsul la solicitdrile de clarificari cu
cel putin 2 zile inainte de data-limitd pentru depunerea ofertelor.

- 1In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punand astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul prevazut la
alin. (3), aceasta din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare in
masura in care perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild
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5.12

primirea acestuia de catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor
si in timp util astfel incat operatorii economici sa fie in masura de a-si formula oferta.
Autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul propriu raspunsurile insotite de
intrebarile aferente fard a dezvalui identitatea solicitantilor.

Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si
din proprie initiativa, daca considerd necesar acest lucru si dacd acest fapt nu afecteaza
participarea la procedura de selectie de oferte.

Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de cétre autoritatea contractantd pe site-ul
propriu.

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erata pe
site-ul propriu perioada de depunere a ofertelor in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clarificari modifica documentatia de atribuire.

. ELABORAREA SI PREZENTAREA OFERTEI

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini
in asa fel incat sé asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.
Propunerea financiara se elaboreazd in asa fel incat sid asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd
perioada de valabilitate stabilita de cétre autoritatea contractanta si trebuie sa fie semnata si
stampilata pe fiecare pagind, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de cétre o persoand
imputernicita legal de acesta.

Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora-limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare, si isi
asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Oferta care este depusa la o altd adresa a autoritatii contractante decat cea stabilitd de catre
aceasta, se returneaza in plic inchis.

Oferta depusa dupa expirarea datei-limita pentru depunerea ofertelor va fi considerata oferta
inacceptabila.

Ofertantul are obligatia de a depune o singura oferta, care trebuie sa fie in concordanta cu
cerintele prevézute in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare a carei dezviluire ar putea si
aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale.

5.13. MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA OFERTEI

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita
stabilita pentru depunerea ofertelor.
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5.14

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei-limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publica.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate stabilita
de autoritatea contractant.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.
Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daca este de acord sau

In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a ofertei,
se considera ca si-a retras oferta.

. COMISIA DE EVALUARE

Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de
achizitie publicd, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o
comisie de evaluare.

in sensul prevederilor alin. (1), din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri
apartindnd compartimentelor autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire dintre persoanele resposabile cu achizitiile publice.

In cazul in care evaluarea ofertelor necesitd o expertiza aprofundata in domeniul achizitiilor
publice ori de naturd tehnicd, financiara, juridicd si/sau privind aspectele contractuale
specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langa comisia de evaluare, specialisti
externi, numiti experti cooptati, care desfasoara activitati independente sau care sunt pusi la
dispozitie de cétre prestatorii de servicii auxiliare achizitiei.

Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395/2016 se aplicd in mod corespunzitor.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati;

verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini;

verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitatii
cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, precum si,
dacd este cazul, verificarea incadririi acestora in situatia prevazuta la art. 210 din Lege;
elaborarea solicitdrilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor;

stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
acestora n fiecare din aceste categorii;

stabilirea ofertelor admisibile;

aplicarea criteriului de atribuire;

stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte si a raportului procedurii de atribuire.

Page 13 of 42




| nuiya 1

PROCEDURA DE SISTEM |

Centrul National Revizia 0

qe I?CVZV(zltare a Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
Invatamantului : s . . . : s
. . si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
pmfes“’r}al §1 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17

Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii
cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de
participare, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in
procedura de atribuire.

Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.

Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile
de evitare a conflictului de interese prevazute in cap. Il sectiunea a 4-a din Lege.

Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate pe
propria raspundere prin care se angajeaza sa respecte prevederile art. 29 si prin care confirma ca nu
se afla intr-o situatie care implicd existenta unui conflict de interese.

Declaratia trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare inainte de preluarea atributiilor
specifice, dupa data si ora-limitd pentru depunerea ofertelor, si contine urmatoarele date de
identificare:

a) numele si prenumele;
b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre
expertii cooptati constata ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia
de a solicita de Indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd persoana.

Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de catre terti,

In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractantd are obligatia de a
verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea
oricdror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

5.15. DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

- Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa decat cea
precizatd in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisd operatorului economic
care a depus-o.

- In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii
unor criterii de calificare, astfel cum sunt acestea prevazute la CAP. VIII din prezentele
norme procedurale interne, comisia de evaluare are obligatia verificdrii modului de
indeplinire a acestor criterii de catre fiecare ofertant in parte.

- Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punct de
vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din punct de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica.

- Propunerea tehnica trebuie sd corespunda cerintelor minime prevazute in Caietul de sarcini.

- Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

- Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limita neputand fi stabilit decét la nivel de
zile lucratoare, fara a fi precizata o ord anume in cadrul acestuia.
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- Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art. 137
alin.(2), lit. h) din H.G. nr. 395/2016, solicita clarificari si, dupa caz, completari ale
documentelor prezentate initial de ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la
neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1), lit. d) si ) din Lege.

- Comisia de evaluare va stabili termenul-limitad in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completérilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei
oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguid, de minimum 3 zile lucratoare.

- Comunicarea transmisa in sensul alin. (1) catre ofertant trebuie sa fie clard si sa defineasca
in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

- In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui ofertant clarificari si, dupé caz, completéri
ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei potrivit dispozitiilor art. 209 din
Lege, iar ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completdrile solicitate sau clarificdrile/completarile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabila.

- In cazul in care ofertantul modificd prin rispunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta
sa va fi considerata neconforma.

- Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconforma in méasura in
care modificdri operate de ofertant in legatura cu propunerea sa tehnica se incadreaza in una
din categoriile de mai jos:

- pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

- reprezintd corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a pretului
total al ofertei, indusd de aceste corectdri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

- Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnica care
pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

- O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratd o abatere tehnicd minora a ofertei
initiate in urmatoarele situatii:

a) cuantificarea teoretica in valoare monetara a respectivei abateri/omisiuni depaseste 1% din pretul
total al ofertei;

b) cuantificarea teoreticd in valoare monetard a respectivei abateri/omisiuni conduce la eludarea
aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorititii contractante in raport cu
anumite praguri valorice;

c) in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constati cd s-ar schimba clasamentul
ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativd in comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeaza o parte din oferta pentru care documentatia de atribuire a exclus in mod clar
posibilitatea ca ofertantii sd se abata de la cerintele exacte ale respectivei documentatii, iar oferta
initiala nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

- Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconforma in m#sura in
care modificarile operate de ofertant in legaturd cu propunerea sa financiara reprezinta erori
aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor prevazute la art. 2
alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urméand a fi corectate, implicit alaturi de
pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care
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sunt cunoscute de cdtre toti participantii, deoarece sunt prevazute in legislatia aplicabila,
documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
consideratd neconforma.

In conditiile art. 209 din Lege, comisia de evaluare are dreptul de a solicita ofertantului
corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in conditiile
prevazute la alin. (12), oferta sa va fi consideratd neconforma.

In sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezintd acele erori sau omisiuni din
cadrul unui document a céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de
sensul si de continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de
ofertant sau a caror corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind
susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de
atribuire.

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
In conditiile art. 215, alin. (4) din Lege, oferta este consideraté inacceptabild in urméatoarele situatii:

se incadreazd in categoria celor prevazute la art. 132, alin. (3) din H.G. nr. 395/2016;

a fost depusd de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire;

constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi luata in
considerare deoarece in anuntul de publicitate nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si de protectie a muncii, atunci cand aceasta cerintd este formulata in conditiile art. 51 alin.
(2) din Lege;

pretul, farda TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd
prin anuntul de publicitate si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv;

pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicata
prin anuntul de publicitate si, desi existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri
suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv, se constata ca
acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la modificarea substantiald in sensul art. 55, alin.
(2), lit. a) din Lege;

in urma verificarilor previzute la art. 210 din Lege se constata ca oferta are un pret/cost
neobisnuit de scdzut pentru ceea ce urmeaza a fi prestat, astfel incat nu se poate asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;
oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60, alin. (1), lit. d) si ) din Lege.
raportat la data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor si/sau oricdnd pe parcursul
evaluarii acestora;

ofertantul refuzid si prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate si astfel asumate de reprezentantul
legal al ofertantului sau de cétre persoana imputernicitd de acesta, dupa caz;

in cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doua componente, asa cum sunt precizate
la art. 3, alin. (1), lit. h) din Lege.
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In conditiile art. 215, alin. (5) din Lege, oferta este consideratd neconformd in urmitoarele situatii:

- nu satisface in mod corespunzétor cerintele caietului de sarcini;

- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie,
nu accepta renuntarea la clauzele respective;

- contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;

- propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului, sau constituie o abatere de la legislatia
incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

- in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentata fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibilad
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii

reprezintd oferte admisibile.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a punctajelor obtinute dupd
aplicarea criteriilor de atribuire, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu
punctajul cel mai mare.

In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanta
solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noud propunere financiard are pretul cel mai scédzut.

in cazul in care la selectia de oferte se prezintid un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptatd daca este admisibila.

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publicd atribuit.

Raportul procedurii de atribuire prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda cel putin urmétoarele
informatii:

- denumirea si adresa autoritdtii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie

publica sau a sistemului dinamic de achizitii;

- daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a ofertantilor;

- motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

- denumirea ofertantului declarat castigdtor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnata castigatoare;

- in mésura in care sunt cunoscute, partea/partile din contractul de achizitie publicd pe care
ofertantul declarat castigator intentioneaza sa o/le subcontracteze unor terti si denumirea
subcontractantilor;

- justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;

- atunci cand este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;

- atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

Informatiile care fac obiectul alin. (2), lit. b) sunt urmatoarele:
- denumirea ofertantilor calificati si motivele care au stat la baza acestor decizii;
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- denumirea ofertantilor respinsi si motivele respingerii.

- In masura in care anuntul de atribuire a contractului de achizitie publica contine informatiile
prevdzute la alin. (2), autoritatea contractanta poate face referire la acest anunt in cuprinsul
raportului procedurii de atribuire.

- Raportul procedurii de atribuire prevédzut la alin. (1) sau orice elemente importante din
cuprinsul acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritatilor si institutiilor
publice competente, la solicitarea acestora.

5.16. INFORMAREA OFERTANTILOR

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru.

Autoritatea contractantd stabileste oferta castigatoare in termen de maximum 25 de zile de
la data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceasta perioadd. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici
implicati in procedura in termen de maximum doua zile.

Autoritatea contractanta informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul procedurii de selectie, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie
publicd, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract
ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la
emiterea deciziilor respective.

In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1), autoritatea
contractanta are obligatia de a stipula:

- fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconforma, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;

- fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarata castigitoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica
sau, dupa caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza si se incheie un acord-cadru;

Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma.

Oferta este consideratd inacceptabild daca nu indeplineste conditiile de forma aferente
elabordrii si prezentdrii acesteia, precum si cerintele de calificare si selectie prevazute in
documentele achizitiei.

Oferta este consideratd neconforma daca este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului,
neputand in mod evident satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii
contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care oferta nu respectd
specificatiile tehnice si/sau conditiile financiare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a nu comunica anumite informatii prevazute la alin. (1) si
(2) privind atribuirea contractului/acordului-cadru de achizitie publicd, in situatia in care
dezvaluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrare interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau private,
sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.
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5.17. FORME DE COMUNICARE
Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa se transmitd sub
forméa de document scris.
Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.
Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urméatoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
¢) prin fax;
d) prin e-mail;
e) prin mijloace electronice;
f) prin oricare combinatie a celor prevazute la lit. a) - d).

5.18. ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE
ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica in urmatoarele cazuri:

- daca nu a fost depusa nicio ofertd sau nu a fost depusa nicio ofertd admisibila;

- dacé au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

- dacd incédlcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibild incheierea contractului;

- Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatid dispune
modificarea/eliminarea oricaror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte
documente emise in legaturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea contractantd se afla in
imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca acestea sd afecteze principiile
achizitiilor publice reglementate la art. 2, alin. (2);

- dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigatoare
din cauza faptului cd ofertantul in cauzad se afla intr-o situatie de fortd majora sau fin
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul si nu existd o ofertd clasatd pe locul 2
admisibila.

in sensul dispozitiilor alin. (1), lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta
se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sd conducd la incdlcarea
principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire,
pe site-ul propriu.

De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data anularii, atat incetarea obligatiilor
pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si motivul concret care a determinat
decizia de anulare.
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5.19. INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicd cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror oferta/oferte a/au fost stabilitd/stabilite, dupd caz ca fiind
castigatoare de catre comisia de evaluare.

Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publicé in perioada
de valabilitate a ofertelor.

Fard a fi incédlcate prevederile alin. (2), autoritatea contractantd are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publicd dupd data transmiterii comunicérii privind rezultatul procedurii
respective, dar nu Tnainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

in urma finalizarii procedurii, autoritatea contractantd are obligatia de a publica pe site-ul
propriu un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie
publica.

5.20. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificari
legislative sau au fost emise de catre autoritatile locale acte administrative care au ca obiect
instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale al caror efect se reflectd in
cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

in orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in masura strict necesard pentru
acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

5.21. DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru incheiat.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cat
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la
data incetdrii contractului respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pdstreaza cel putin 5 ani de la data
anuldrii respectivei proceduri.

Ulterior finalizdrii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazd cu
respectarea termenelor si procedurilor prevézute de reglementarile legale privind liberul acces la
informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii
sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

Prin exceptie de la prevederile alin. (5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de
atribuire, autoritatea contractanta este obligata sd permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate
depdsi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricdrui ofertant la raportul
procedurii de atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor
tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate
sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindda documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:

Page 20 of 42




| JULTTTE R

PROCEDURA DE SISTEM

Centrul National | Revizia 0
C}e I?evz V?hare a Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
[nvatamantului : i g ; 3 2
. . si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Profesional si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17

- referat de necesitate;

- anuntul de publicitate si dovada publicarii acestuia;

- eratd, dacd este cazul;

- documentatia de atribuire;

- decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupd caz, a expertilor cooptati;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

- procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

- formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

- documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

- solicitdrile de clarificdri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

- raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta, daca este cazul;

- dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

- contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupd caz, actele aditionale;

- anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia;

- dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

- hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

- documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

- daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

5.22. CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND UTILIZAREA CAILOR DE
ATAC

Orice persoand care se considerd vatdmata intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritdti contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri
poate solicita anularea actului, obligarea autoritdtii contractante la emiterea unui act sau la
adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale
administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementata de legislatia in vigoare.

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Lege, se
solutioneaza potrivit Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor.

Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazd cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificédrile si completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010,
republicata, cu modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009. republicata, cu modificarile
ulterioare, In masura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.
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6. RESPONSABILITATI

Directorul CNDIPT: Aproba referatul de necesitate, semneazi acordul cadru/contractul de achizitie
publicd numai dupa ce a fost semnat de Compartimentul Juridic si dupd ce a primit viza de control
financiar preventiv.

Seful Serviciul financiar si administrativ:

Verifica existenta surselor de finantare pentru achizifia respectiva, aproba referatul de necesitate,
semneazd acordul cadru/contractul de achizitie publicd numai dupd ce a fost semnat de Consilerul
Juridic si dupa ce a primit viza de control financiar preventiv.

Serviciul financiar si administrativ:

Urmadreste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract, efectueaza receptia si plata.

Responsabilul achizitii publice: Primeste referatul de necesitate si verifica existenta in Programul
anual al achitiilor publice, a achizitiilor ce urmeaza sa fie atribuite, elaboreazd documentatia de
atribuire impreuna cu compartimentul care a solicitat achizitia, transmite anutul de participare,
publicd in SICAP, primeste prin e-mail solicitari, clarificari, publica pe site-ul institutiei clarificari,
intocmeste punct de vedere la contestatii impreund cu comisia de evaluare, comunicd cu ofertantii,
transmite comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire, in situatia in care procedura de atribuire
se anuleaza, publica decizia de anulare a procedurii de atribuire, intocmeste acordul cadru/contractul de
achizitie si-l transmite spre consultare Consilerului juridic, Sefului Serviciului Financiar si
Administrativ.

Consilerul juridic: stabileste clauzele contractuale si avizeaza din punct de vedere legal contractual
de achizitie publica.

Comisia de evaluare a ofertelor este numita prin decizie de Directorul institutiei, Comisia semneaza
declaratiile de confidentialitate si impartialitate inainte de preluarea atributiilor specifice, intocmeste
procesul-verbal de deschidere a ofertelor, semnat de membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii
imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la sedintd, solicitad clarificari privind eventualele
neconcordante, evalueazi ofertele conform cerintelor documentatiei de atribuire.

Inspectorul de specialitate-Controlul financiar preventiv: aplicd viza de Control Financiar Preventiv
pe contractul de achizitie, conform Ordinului nr. 2332/2017.

7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr -
4 Data s Data ; . Semnaétura
Nr. | Editi .- | Re o a i . :
. ditia it vizia | ..o | Pag Descriere modificare condicaiombi
Rl compartimentului
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Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Exemplar nr. 1

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

= —
v 0« b =2 _
E B oS E g =
- 2 = 8 & 5 o <
¢ | BE 28 < 5 & S
5 | g€ 57 g ¥ 5 5 &
— z 2 a8 8 - > > o
Z S g o 2 g k-] < < =
f )
=) E oo ‘5
W z =< 2 g2 s 28._ |E2.. | E
= 27T g [05%F |@E% | &
1 2 3 4 5 6 7 8 9
SPDOE Marginean Florin- ;
1 IPT Gheorghe 28.06.2021
Ghetu Camelia- " —
2 SPFACIPT | Carmen (g W 28.06.2021
Talpalariu Camelia ¥
3 SFA Daniela i 28.06.2021
N
4 | SOCPEEA | Radu Roxana-loana g.FV 28.06.2021
|
9. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
Nr. Compartiment Nume si prenume Data Semnatura Data Semnétura
exem primirii retragerii
plar procedurii
[] inlocuite
1 Director Mircea-Daramus 19.07.2021 | i
Dalia-Maria @
1 Director adjunct | Stroie Dana-Carmen 19.07.2021 { l;
1 SPDOE IPT Marginean 19.07.2021
Florin-Gheorghe
1 SPFACIPT Ghetu 19.07.2021 —_
Camelia-Carmen (")(ZZ/‘//
1 SFA Talpalariu 19.07.2021 g
Camelia Daniela
1 | SOCPEEA Radu Roxana-loana | 27.07.2021 rt
1 SPDOE IPT Albu Rodica 19.07.2021 !
("M
1 SPFACIPT Cerkez 19.07.2021 YN s
Elena-Beatrice K Y
1 SOCPEEA Ciobanu Ancuta 19.07.2021 O%
@
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1 SPFACIPT Cotiga 26.07.2021
Elena-Valentina f/éx%/
1 SPFACIPT Craciun 19.07.2021 —
Cecilia-Luiza C & —
1 SFA Cristea Petruta 19.07.2021
)7
z
1 SOCPEEA Dima Ana-Maria 19.07.2021 ( 5
I | SFA Dumitrascu 19.07.2021 1
Gabriela Mirela )
5
1 | SPFACIPT Gavril Vlad-Teodor | 19.07.2021 Y /
/
1 | SFA Tancu loana 19.07.2021 Y 4
1 | SPDOE IPT Ilie Suzana-Camelia | 19.07.2021 \;Q{\,\\
)
1 SFA Ionita Constantin 26.07.2021 {
8 \
1 SFA Ivancea Oana-Elena 02.08.2021 WN\.‘QMX/
A e
1 | SFA Manda Mihaela 19.07.2021 %w
v
1 SOCPEEA Mehedinfu Dénut 19.07.2021 < e b
TR
1 SFA Molocea 19.07.2021
Cristian-Constantin 7
1 SPFACIPT Musat 19.07.2021 v
Carmen-Gheorghita Z
I | Relatii Musoiu 19.07.2021 . o
internationale si | Andreea-Daniela A N M
afaceri europene )
1 SPDOE Nicoras 19.07.2021 /
IPT/SOCPEEA | Laura-Carmen e?{(,i, /.
L]
I | SOCPEEA Oltean Florin 19.07.2021 S\A(/
1 SPFACIPT Olteanu 19.07.2021 C/\ /2
. ] . > = '\.
Georgiana-Denisa "}(/ | /
1 SFA Penes 19.07.2021
Florentina-Marilena %/
1 | SPDOE IPT Purcéreanu Lucia 19.07.2021 95?/
1 | SPDOE IPT Radu 19.07.2021 >\><L
Alexandru-Gabriel | /)
1 SPFACIPT Raducan Ana-Maria 19.07.2021 ) ]
b/
Y4 /
1 SPFACIPT Riileanu Carmen 19.07.2021 £ {/GL éP/
|
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SPDOE IPT Sandu Simona-Ileana | 19.07.2021 m
SOCPEEA Serbu Ancuta-Elena | 26.07.2021 ! )(H

L 3
Juridic Tudor Stela-Cristina 19.07.2021 (7?
SPDOE IPT Turcu 19.07.2021 l
Manuela-Luminita
SPDOE IPT Vasilescu Florentina 02.08.2021 X/ o
,,4 co” |

SOCPEEA Verestiuc

Octavian-Eugen

19072021 |\ W
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10. Anexe
Anexa 1: Referat de necesitate
Anexa 2: Propunere de anagajare a unei cheltuieli
Anexa 3: Anunt de publicitate
Anexa 4: Documentatia de atribuire
Anexa 5 :Anunt de atribuire
Anexa 6 : Proces verbal al sedintei de deschidere a ofertelor
Anexa 7 : Raportul procedurii
Anexa nr. 1
NE: oo (T

APROB
ORDONATOR DE CREDITE

REFERAT DE NECESITATE
Va rog sa aprobati achizitia de ............................. necesare bunei functiondri a
activitatii serviciului/compartimentelui ................ din cadrul C.N.D.L.P.T.

Nr. | Denumire produs | Cod CPV | Cantitate | UM | Pret  unitar | Valoare Valoare
Crt. estimativ estimativd | estimativa
(fara (cu TVA)
TVA)
|
TOTAL 00 | ...... ,00
Valoarea estimati: .......... lei farda TVA

Valoarea estimatia cu TVA .... lei
La estimarea valorii pretului unitar/total s-a avut in vedere (cercetarea pietei sau baza istoricd)

conform atasamentului.
Produsele achizitionate vor fi platite din bugetul institutiei/bugetul proiectului.............cocu........

Sef Serviciu/Manager proiect,

Intocmit

Page 26 of 42




| nuija 1

Centrul Nagional PROCEDURA DE SISTEM ™ Revizia 0
evizia
(iie l?e“ZV(zlt?rle E.l Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
nvalan}an Y 1?1 si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Pr Ofesm{’lal §l Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
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Aprobat,
Sef serviciu financiar si administrativ
Anexa nr. 2

Diata Siteriis . . .coovomns i wa
Compartiment de specialitate:

NE.csisasnians
PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI
CHELTUIELI IN LIMITA CREDITELOR
BUGETARE
Scopul:
Beneficiar:
Calculul disponibilului de credite bugetare
- lei-
Subdiviziunea Credite Credite Disponibil Suma angajata Disponibil
clasificatiei bugetare bugetare de credite Valuta Curs lei de credite
bugetului aprobate angajate ce mai felul | sum | valuta ramas de
aprobat (ct.80600) (ct80660) poate a r angajat
Cap...subcap. fi angajat
.titlu..art..alin
0 1 2 3 (col.1-2) 4 5 6 7 8 (co0l.3-7)
LEI 0,00
Compartimentul de Control financiar preventiv
Compartimentul de CFPP CFPD
Specialitate contabilitate | Data............ Data...............
*) Vizat Vizat
Data ........... Data
o Semnatura , Semnatura,
Semnatura, Semnatura,
TOTAL lei

Ordonator de credite,
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DAt covessmes snsmememsnminss
Semnatura
Anexa 3

in atentia: Operatorilor economici interesati
Anunt de publicitate
Denumirea autorititii contractante: Centrul National de Dezvoltare a [nvatimantului Profesional

si Tehnic (CNDIPT), cu sediul in Bucuresti, strada Spiru Haret bd. 10-12, sector 2, Bucuresti,
telefon: +40213.10.09.23, fax:+4021.312.54.98, e-mail persoand de contact

1. Tipul de contract ce urmeaza a fi atribuit: se va incheia un contract de prestéri servicii de
organizare evenimente pentru fiecare lot, dupd cum urmeaza:

3. Valoarea totala estimata:................cocceeviinniiiniiiinnniiin,
4, Legislatia AaPICATA: «cowummmes sumammsmwsmny s § o 8 sursammmasssanns s &5 Guspessmen s 5§ 3 smsbhpais s 4353
Procedura aplicata: procedurd internd, aprobata.
Serviciile propuse spre achizitionare se fincadreaza in Anexa nr. 2 a Legiinr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.
5. Obiectul cONtraCtUlL: ...couues consommmomsass s oo vosmmomenmmssmess s s s sumsnmvsass s 65 § svsmasames
6. Forma juridici: Operatorii economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta
comund. Asocierea va fi legalizatd inainte de data semnarii contractului de prestari servicii, in
cazul in care oferta comuna este declarata castigatoare. Ofertantul are dreptul de a include in
propunerea tehnicad posibilitatea de a subcontracta parte/parti din contract. Ofertantul are
obligatia de a preciza partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si datele
de recunoastere ale subcontractantilor propusi, urmand ca la semnarea contractului cu

autoritatea contractanta sa prezinte contractul/contractele de subcontractare.

7. Solicitari clarificiri: Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute la e-mail:

8. Procedura aplicata: Procedura proprie (Norme interne) a autoritétii contractante aprobata
9. Prezentarea ofertei: in limba romand

10. Perioada de valabilitate a ofertei: x zile de la data limita de depunere a ofertei.
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11. Data limita de depunere a ofertei:....................... Y1) ¢: EO Ofertele se vor depune in

plic inchis la sediul institutiei pana la data si ora stabilitd pentru depunerea ofertelor.
12. Modul de prezentare a ofertei:

Documentele ofertei trebuie sa cuprinda:

- Propunerea financiari;

- Propunerea tehnici va fi structuratd conform cerintelor prevazute in caietul de sarcini.
Aceasta se va prezenta astfel incat sd se asigure posibilitatea verificarii punct cu
punct a cerintelor prevazute in Caietul de sarcini. Se vor oferi detalii pentru executarea fiecarei
cerinte din caietul de sarcini sustinute de documentele solicitate. Lipsa ofertei tehnice
echivaleaza cu nedepunerea ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract.

13.. Criterii ide califiCare: ..cu: q: . soommumassnnns s s s sosseanses s sss
15. Criteriul de atribuire: “......................o ,
16. Detalii privind plata: Plata se va face in contul de Trezorerie al operatorului economic, in

conformitate cu prevederile Legii nr. 72/2013, respectiv in 30 de zile de la data facturdrii, dupa
Efectiarca TECEPICL UC: « voumsinmmnane s 345 045 pomummumennny + 43 ¢ PUEEEREES § 53 So0suuRERERRS 45 5 6 559

intocmit:
Responsabil achizitii publice
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Anexa 4
Aprob
Director
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
INTOCMITA,
Responsabil achizitii publice
AVIZATA,

Consilier Juridic

-----------------------
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SECTIUNI

Sectiunea I - FISA DE DATE A ACHIZITIEI

Sectiunea II - CAIET DE SARCINI

Sectiunea III - MODELUL DE CONTRACT

Sectiunea IV - FORMULARE
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Anexa 5

ANUNT DE ATRIBUIRE

cu privire la contractul de prestiri servicii de organizare evenimente

Sectiunea I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

Denumirea autorititii contractante: Centrul National de Dezvoltare a Invitimantului
Profesional si Tehnic (CNDIPT)

Adresa: strada Spiru Haret, nr. 10-12, sector 2, Bucuresti, telefon: +40213.10.09.23, fax:
+4021.312.54.98, e-mail persoand de contact:........................ ; tel. persoand de contact:

Sectiunea II: OBIECTUL CONTRACTULUI SI PROCEDURA DE ATRIBUIRE
APLICATA

2) Obiectul contractului: ...................oooiiiiiiiiiiiin

3) TP COMITACE: ciconsnnissssssismanmnssasonsonassmonarnssssnsss

4 Cod CPVI wovsisisisisimmsmessantsnihonsusinsins s sumnssasnass

5) Tipul procedurii de atribuire: Procedura interna - NORME INTERNE pentru organizarea si
desfasurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

6) Criteriul de atribuire: ....c.c.. ccivimamieiss s soavvsamsmmiam.

7) Data publicarii anuntului de publicitate: ...............
Sectiunea III: ATRIBUIRE

III. 1) Numarul de oferte primite: .........ccccoevieiiniiniiniinnnnee.
2) Valoarea estimata, fira TVA a contractului de achizitie:................... 3)
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intocmit
Responsabil achizitii publice
Anexa 6

PROCES -VERBAL al sedintei de deschidere a ofertelor

Str. Spiru Haret nr. 10-12, sector 1, Bucuresti

PROCES-VERBAL
Nr. VET/......cceueneene

al sedintei membrilor Comisiei pentru evaluarea ofertelor, din cadrul Centrului National de Dezvoltare a
Invatamantului Profesional si Tehnic

privind deschiderea ofertelor depuse in cadrul achizitiei de servicii incluse in anexa 2 a Legii nr. 98/2016,
respectiv achizitionarea de servicii de ........cocvuvniinininnns ~Cod CPV..ovvviieiiiiieeeeeee , constand 1n:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

in cadrul Centrul National de Dezvoltare a invﬁtimﬁntului Profesional si Tehnic

(CNDIPT)/proiectului .......cceceeeessssnnnacsssessnanes
Comisia de deschidere a ofertelor constituitd prin Decizia nr. VET/.............. compusa din:
T — - presedinte
Dl ey s s 08 sboilfratas - membru
B0 haaEssis e s snsmRREREE - membru
& procedat astBzl .cusasiessssssrsrn , Ofa............ , la sediul autorititii contractante, la deschiderea

ofertelor depuse.

Presedintele Comisiei de evaluare a ofertelor declard deschisd sedinta, dé citire componentei
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comisiei si invitd membrii acesteia sa reconfirme declaratiile de confidentialitate, impartialitate si

disponibilitate, care se anexeaza prezentului proces-verbal de deschidere.

ORDINEA DE ZI:

98/2016, lansatd prin publicarea pe site-ul institutiei a anuntului de publicitate nr.
AV S , In vederea achizitionarii de servicii de .........cccevvveeriennnen. , cod CPV

S-A CONSTATAT:

Pana la termenul limita de depunere a ofertelor, respectiv .......c.coeevvveennens 0] v IR ,

a/au fost depusd/e ofertd/oferte dupa cum urmeaza:

o RS ¢05315 00 swrmmmesnar i s R § S.R.L, data depuneriis .....ocums s s svosan N ¢ 1. PP

Oferte intirziate (dacéd este cazul):

° , ora depunerii

.o \
° , ora depunerii |

La sedinta de deschidere participd ofertanti sau reprezentanti imputerniciti ai acestora, dupd cum
urmeaza:

Deschiderea si citirea ofertelor depuse in cadrul achizitiei de servicii incluse in anexa 2 a Legii nr.
\
|
|
|
\
|

Numele / prenumele Nr. / data actului

Nr. Ofertanti / candidati o i - s
E : reprezentantului imputernicit | de imputernicire
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Centrul National | Revizia 0
?e [_)e,z V?ltarle 2.1 Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
nvatan_lantu ‘f‘ si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Profesional si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17
crt.
1. -
2. -
3. -

Presedintele Comisiei de evaluare a ofertelor a recurs la deschiderea plicului ce contine:

e documentele de calificare
e  propunerea tehnica

e propunerea financiara
a ofertantului LOTULUI I.

Preturile ofertelor sunt:

Nr. Crt. Denumire ofertant Pretul ofertei
I . K TR —— -0 N A ——— lei, fara
TVA
2.
3

Documentele de calificare prezentate de cétre ofertantii Lotului I

Documentele solicitate si alte conditii, cerinte obligatorii
Denumire P
a ofertant mi el Propunere
. tehnica
financiara
S.C.
S.R.L
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PROCEDURA DE SISTEM
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Revizia 0

Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Cod: PS-17

Exemplar nr. 1

Obiectii si propuneri din partea ofertantilor:

Opinii separate:

Presedintele Comisiei de evaluare a ofertelor declara inchise lucrarile sedintei de deschidere
a ofertelor, urmand ca membrii Comisiei de evaluarea a ofertelor si analizeze in detaliu
oferta/ofertele depuséd/e pentru servicii de.................... in conformitate cu prevederile caietului de
sarcini publicat pe site-ul institutiei si sa stabileasca oferta castigatoare.

Comisia de evaluare a ofertelor:

Reprezentantii Ofertantilor:
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& o & : Procedura aplicabili achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
Invatamantului

X X si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Profesional si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1

Tehnic Cod: PS-17

Anexa 7

APROBAT,
DIRECTOR

RAPORTUL PROCEDURII
NR. VET/

Referinte:

- procedura aplicatd: Norme procedurale interne pentru organizarea si desfisurarea procedurilor
de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

- obiectul contractului: achizitionarea de servicii de

- nr. anunt de publicitate: VET/ , postat pe site-ul institutiei: www.tvet.ro
- sursa de finantare: ............cooooiiiiiiiiii
Continutul raportului:

Capitolul 1 — Informatii generale — Legislatia aplicabild
Capitolul 2 — Modul de desféasurare a procedurii de achizitie publica
2.1.  Solicitdri/raspunsuri la clarificari pana la termenul-limita stabilit pentru depunerea acestora
2.2. Sedinta de deschidere a ofertelor
2.3. Procesul de evaluare:
= Calificarea ofertantilor
= Evaluarea propunerilor tehnice
= Evaluarea propunerilor financiare
= Aplicarea criteriului de atribuire

Capitolul 3 — Concluzii si semnaturi
Anexe:
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Procedura aplicabila achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
Cod: PS-17

Exemplar nr. 1

1. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor nr. VET/1241/25.04.2019

Legislatia aplicabila:

CAPITOLUL 1
Informatii generale

a) Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare;

b) Hotidrdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.
98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢) Norme procedurale interne cu privire la serviciile sociale si alte servicii specifice din categoria

celor incluse in anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si

completdrile ulterioare.

Pentru consultarea legislatiei in domeniul

wWww.anap.gov.ro

Comisia de evaluare:

a) Decizia de desemnare a persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor nr.

achizitiilor publice poate fi

accesat site-ul

k5 1 —— G ——

Nr. Numele si prenumele Calitatea

Crt.
i Presedinte cu drept de vot
2. Membru
3. Membru

b) Decizia de desemnare a expertilor cooptati nr... (nu e cazul)

CAPITOLUL 2

Modul de desfasurare a procedurii de achizitie publica

2.1. Solicitari/raspunsuri la clarificiari pani la termenul de depunere a clarificarilor
- Au/nu au fost inregistrate solicitari de clarificari cu privire la prevederile caietului de

SAICINI.eeeeeeeeeeereennn.

2.2 Sedinta de deschidere a ofertelor
Deschiderea ofertelor a avut loc la sediul CNDIPT, Str. Spiru Haret nr. 10-12, etaj. 1,

Bucuresti, sector 1, In ziua de......ccccoouuenueeee. , OlQlieieceenee , in prezenta membrilor comisiei de

evaluare. La deschiderea ofertelor au/nu au participat reprezentanti imputerniciti ai ofertantilor.

- Au depus oferta urmdtorii operatori economici:

Nr. de inregistrare a
ofertei
Data/ora/locul

Denumirea ofertantului / Observatii
Reprezentantul imputernicit

L.M.M.
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nvatan_lantu l%l si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Pr Ofesmr_lal 5l Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17
Valoarea estimata a achizitiei pentru LOTUL I :......................... , fara TVA
Comisia de evaluare a consemnat existenta documentelor prezentate de cétre
Ofertant . , S.C. BEST TRAVEL
SOLUTIONS S.R.L
Elementele
principale ale ofertei si
lista documentelor depuse
Propunerea financiard (+ Centralizatorul de prefuri) | .cvvvereesessecssnes lei, fara TVA
Propunerea tehnica
Documente de calificare

ofertant/ofertanti in Procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

2.3. Procesul de evaluare
In ceea ce priveste indeplinirea cerintelor.........ccccocvevverreennenne. , Comisia de evaluare a

Calificarea ofertantilor
LOTUI I

Ofertanti
Calificare

Admis/respins

Evaluarea propunerilor tehnice

Ofertanti

Cerinte minimeé
din caietul de sarcini

Conforma/Neconforma

in consecinta, comisia de evaluare a stabilit ci oferta depusia de S.C. BEST TRAVEL
SOLUTIONS S.R.L este admisibila.

Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a ofertelor a analizat propunerea financiara a ofertantului
................................................. , declarat admis/respins dupd procesul de evaluare, sub
aspectul existentei corectiilor admise de lege, al incadrarii in valoarea estimatd a contractului, al
pretului aparent neobisnuit de scazut in raport cu ceea ce urmeaza a fi prestat, etc.

Page 39 of 42




. PROCEDURA DE SISTEM Lot
Centrul National | Revizia 0
(je [V)ewz V?ltare a Procedura aplicabili achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale
Invatan}amuml si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la
Profesional si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice Exemplar nr. 1
Tehnic Cod: PS-17

Prin urmare, Comisia de evaluare a ofertelor declara propunerea financiard ca fiind
acceptabild/inacceptabila, drept urmare oferta depusd de CEIe ... este
declarati admisibild/inadmisibila.

Aplicarea criteriului de atribuire
Criteriul de atribuire s-a aplicat ofertei admisibile.

a) In urma aplicarii criteriului de atribuire.........coocverierervrercerrerrnne. , clasamentul ofertantilor care
au depus oferte admisibile este urmatorul:

Elementele criteriului de atribuire Ofertanti Clasament

CAPITOLUL 3
Concluzii si semnaturi

In ceea ce priveste atribuirea contractului de achizitie publica de servicii

' | TSSO , Comisia de evaluare a ofertelor hotéraste:

Oferta declaratd cdstigdtoare a contractului de achizifie publicd avdnd ca obiect
R %) 16 1 A , este cea depusd de ofertantul S.C. ...oveververrueronnne SRL cu o
propunere financiard, fara TVA, in cuantum ....................c..ccco..... lei .

Drept pentru care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire astdzi, ................,

la sediul de lucru al autoritatii contractante.

Comisia de evaluare:

10.1 Diagrama de proces pentru realizarea Procedurii proprii Aplicabile achizitiilor publice ce au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in anexa nr. 2 la legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice
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10.1 DIAGRAMA DE PROCES PENTRU REALIZAREA
PROCEDURII PROPRII
aplicabile achizitiilor publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din
categoria celor incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Referat de necesitate intocmit de Serviciul beneficiar din cadrul CNDIPT, eventual
nota justificativa tinand cont de studiul pietei si consultarea catalogului electronic
| SEAP, caiet de sarcini cu caracteristici tehnice minimale dacd complexitatea
achizn‘iei o cere
\
|
|

v

Referatul este verificat si aprobat de citre Seful de serviciu/Managerul de proiect de
Seful serviciului Financiar si Administrativ care verifica bugetul disponibil si atribuie

articolul bugetar apoi este aprobat de Directorul CNDIPT.

|

Responsabilul achizitii publice verifica
dacé.produsele/serviciile §olicitate sunt NU Actualizare PAAP
cuprinse in PAAP si corespund
achizitiei conform acestuia

Responsabilul achizitii publice elaboreaza dosarul achizitiei, strategia de contractare si
depune la avizare CFP

l

Publicare dosar achizitii, Anunt de participare si prezintd procedura proprie pe site-ul
CNDIPT si publicare anuntului in SICAP la sectiunea Publicitate Anunturi

.

Primirea, Inregistrarea, analizarea si elaborarea raspunsurilor la solicitarile de
clarificari/contestatii
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Exemplar nr. 1

Primirea si inregistrarea ofertelor

!

Deschiderea ofertelor

Evaluarea ofertelor si intocmi[re proces - verbal de evaluare

v

Raport de atribuire

'

Comunicare rezultate

|

. 2 it v 3 .
Intocmirea si avizarea contractului de catre CFP

A

Semmarea contractului

\ 4

Eliberarea garantiei de participare

.

Anut de atribuire

A 4

Transmiterea contractului pentru monitorizarea executiei/implementarii SFA

I

Intocmirea Certificatului constatator

A 4

Eliberarea garantiei de bund executie
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